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Krok za krokem i MS Word 2010
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pSehlednost . Pokud jste pSi Sadikdpifoledpr 8vnhD st
PSi Sazen?2 stwl[gehadpiygéEmerovat obsah na tSi

Pozn8maato se setlkihivam, ega)bvsachokyryﬁmvimlﬁen rul n
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se nudil) a pSitom stal?2 jeden klik a obsah
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10) Tisk dokumentu
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Krok za krokem - MS Excel 2010

Zvl 8dnhDte MS Excel bBDhem hodiny v 10 kroc2ch
v MS Excelu.

/2 48 @ 6ttt yldz oyt ¥2Rdz0 y I dz6 Ni SK

Od smédgtERcelu pSes vytvoSen?2 tabulky, z t®toc
vlietnDvalgedGeo®nsegi tu

Pozn 8 bhk 8 zjsoydemonstro§ nya Word 2010. Ve verzi 2007

1) SpugtihDnz Excel u, POj] Mmenov 8§
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-Vgechny p MiorgsoftaOffige - Excel 2010 Budet e
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Ul ogen2 pr ovedeSogborametw b d g g. Ookyinkerd pofmanuijte:
Moje-tabulkaa ul ogt éJltolgalt2 t ke m
] kot jako X
. L] =
(:_)U 5| » Knshowny ¢ Dokumenty » w | by | prodiecst: Dokumer fy b
Uspofadat = Movi slofka = - ﬁ |
[E] microsoit Excel [ Knihovna Dokumenty B .o |
Lehinuje: 2 urmisténi i =
4 Qbbent polodky 1 Mazey peloiky & Diatiamy zrndny Ty Velikost - |
= Maposledy naviti |.
BE Plocha . Add-in Express 15,2012 16:54 Sotka soubord =
8 Sadené soubony  Arcloft oika |
. Atheros P | 15:4:2 Mothka L
~a Enihowmy BB FlashBack Movies 1032012 17:32 Slodka soubaord ‘
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Aol Pavel Kléeva slowva: Phidat kiidaed shave Mazew Midat nanes |
LRodit minatury

a Skryt shodky Nistroje = Uott | [ Stomo | |

Pokud se V8m povedlo v8g segit pojmenovat a

2) VytvoSen2?2 tabul ky
Neg zal| nestel bvefiotu tabul ku trocha nezbytn® t

Trocha teorie

Excel se skl &8d8§8 z | istu. List se skl &8d8§8 z bu
segit, kdy Ilisty jsou jednotliv® |listy v seg
bunhDk sekImdhaotwuw | 2sla, vzorce, texty, (dokonc
svou adresu (pozici), takge um2stDn2 nerg? ne
sloupce oznaleny p2smeny, S8dky |2sly Rakge
prvn2BB58dBRuRka ve tSet2m sloupci a tSet?2an S§
Pozn8Smkaon oznalov8&§n? a odkazovg8§n?2 se Vv§ bud
proberu podrobniji
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ad tabul ky

Ste si uk8zkovou tabul ku

LINI ygpafera | 6 dzf |

2RLRZ ONRI f R?2

OGN osob Procent
35

bST 2RLIR gS1 &5

Tabul ka bude Excelu 2010 vypadat podobnnD:
A B C
1 Moje prvnitabulka s grafem
2 Kdo zodpovidal dotaznik?
3
4 Pohlavi osob Procent
5 |Mui 35
6 Zena 45
7 Nezodpovézeno 5
8
9 Celkem zodpovidalo osob
10
11
12
13 Excel 2010 krok za krokem
14 office.lasakovi.com
18 o
. S
Pozn§mkbdul ka vypad8 trochu nepSehlednhD, Sprot
form§tovegn?2. 8
n
%)
)For mg§t ovs8§n?2 tabul ky =
Q
Design prod§vs. S
X
©
V t®t o kapitole se naul2te pougit?2 z8kl addn?2h
Uvedu pougit?2 E
Es
T Sl oulen2 bunDhDKk S
1 Dpr av a -velkosttbarva §
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T Ohrani| en?

3.1 Sloulen? bunDik

Oznal 2te buRky DbolmiaejciZ@l .o vihgn@a et & igg"au sl ou
m8 me hotovo

A | B | C
1 Moje prvni tabulka s grafem

- P . . n o~

PodobnhD mTgete prov=®st i pro dal g2 buRKky.
3.2 Dprava fontu

Protoge ug m&te oznaleny (pS2padnhD je znovu

font u. DNanvsekciP® BZwo |l 2t e vell "ao spta kf oprotmo.c 2 i kor

e

pozad2 7 aRkwnk® b = au m&2mema ot oV 0

l A e e |

717‘ s gfem i

PodobnhD mTgete upravit druh fontu, zmBRDnit | e

3.3 Ohranilen?
JegthND uk8gu jak ohranilit tabul ku a budete m

Oznal2te buRKky A4 ag C7 (prost IDodafsekci kt er 8 b

P2svytoereteikomOhranva‘DZnabzdnut ®hoVgeegmaau vyber
ohranil| en?2
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52 - A~ = 3= | D~
| Ohraniceni L
| Dolni ohraniceni n
1 Horni ohraniceni P
(| Levé ohraniceni I
"l Pravé ohraniceni r
| o Bez ohraniceni
EHd Vviechna ohraniceni t
‘ Vnéjii ohraniceni

, Tiusté ohraniceni okolo

ii:  Dolni dvojité ohraniceni

Tlusté doini ohraniceni

| Z% Horni a doIni ohraniceni

a m8me hotovo. Tabulka je ohranilen8§8 napS2kl
3
4 Pohlavi osob Procent
5 MuZ 35
6 Zena 45
7 Nezodpovézeno 5
2

Princip pjS® pjaadsthip,otvSeby mTgete tabul ku dopl R«
dvojit® ohranilen?2 atd.

Pozn8Shé&khud si trochu pohrajete s form8tovsgn?
(nebo jegtn | ®pe)
A B C D

1 Moje prvni tabulka s grafem

2 Kdo zodpovidal dotaznik?

3

4 Pohlavi osob Procent =
5 |Mui 35 8
6 Zena 45 ©
7 |Nezodpovézeno 5 5
8 )
3 Celkem zodpovidalo osob :] %
10 )
11 _~e<
12 N
13 E
14 office.lasakovi.com 'c_f
15 2

Q.
N

N
N
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Pozn8®@kafi ku m8me za seboznkas%t ealt géchkapiate
4) VIpolty v tabul ce

Excel je tabulkovl kalkul 8tor, takge v t®to
(+-*/) a funkce.

Soul et

Protoge do tabul ky pot Sebujete dopl msob, proce
kterl odpovzdal na dotazn?2k. MTgete sel 2st

d

s e 0 uRky vkl 8d§ jednedupget ®nef pr¥ve
i v® buRky s e FB58B6+BisjiskemiAntersbprovddey B9 z ade

<7 <L
— D N
T Qo
o S =

e
0
|

o O

|
t .

Visl edek 9 |Celkem zodpovidalo osob 85

Vipol et procent

V t®t o podkapitole uk8gi jak vzorec kop2rova

Pro vipolet procent jednotlivlich odpovind2z, p
osob, jeg odpov? daB5pHB$a*100 fodrmta tiokiue omlrk@zeain thbar RK Y
B9 pSedstavuje absolutn?2 odkazovs8§nz2 (tj. aby

kop2rov§8nBnteraStriozkroet?ea uj ete vzorec.

Nejprve vyberete pSedgdogttojputRkupdEnt er zpTs

bukRbu s vipoltem). Kop2rovgn?2 se provede
| tveke(na aksi v mfvbSinkac)e kur zor Nn2 na n
kS2g. Za soul aLul®Bbnougemy gkl 8oégy T2m bude
vzorec rozkop?rovs8n na dal g? buRky.
Visledek bude:
3
4 Pohlavi osob Procent g
5 |Mui 35| 41,1764706 N
6 Zena 45| 52,9411765 &
7 Nezodpovézeno 5| 5,88235294 '-'U)J
8 =
9 Celkem zodpovidalo osob §
10 o
X
11 ©
N
. . A . P , ~ 4 p
Pozn§mBhag?2 infNSftmada@dyNY  6a2ftdZiyNY 2R+ ©20t Yy
http://office.lasakovi.com/excel/zaklady/relativiabsolutniodkazyexcel/ ﬁ-
s
s
@©
X

N
w
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5) Vyugit2z wvzorcT

Co jsou vzorce a jak je vyug?2t?

Vzorec Yawod

Excel obsahuje mnohoowzaroz®DD(fennryk d20) ,n DKtod r & &
Finan]| n?2

Logi ck®

Text

Datum a
Vyhl ed§v
i
[

N

a referen| n?z
Mat emat a trigonometrick®
stati st
konstrukce
datovs8 krychl e
informace

kompatibilita

AXOQD

|

a
ck®
ck®

=4 =4 =4 =4 4 -4 -8 -4 - -4 -4

Vzorec- SUMA

Sel2st jednotliv® buRkwIBY,edkea, B evdgde m®n s
Pokud bunhRDk bude 200 tak se up2dgete. V MS EX
se hodBSUMAunktcter ® provede stejnou akci . Do bu
=SUMA(B5:B7)stiskemEnters e pr o vieedte. vIiepnrot 0 mus2 souhl asi t

PS2padnh mTget e vVzaagsekck ni oo e o aybSateMak la &ig. t u
Zz nab2zen®ho SIMAznamu zvol 2te

Domd Viozeni RozloZeni stranky Vzorce Dat

3 Automatické shrnuti ~ [ Logické ~ [, Vyhl. aref.

S

ﬁ‘, Naposledy pouZité v |A Text v ﬁg Mat. a trig. ~
VioZit . = : .
funkci @} Financni ~ i‘j Datum a cas ~ ﬁj Dalsi funkce ~ o
Knihovna funkci 8
[ - N
©
S
V zobr az Arg@nentyduakedd | i k n Dt Eaa viykboenr ut e pogaﬁova
kter® chcete zadat doOKaUMA,ortejc. jB5 vdgogBE-?.E.a k
Q
Y4
o
=
o
N
X
o
X
d
S
S
T
X

N
AN
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ﬁﬁrgumer_ﬂyfunh:\e &lﬁ
' SUMA
Eislo1 | (%] = ss
(El‘slﬂz E] = cislo
= 85
Seitte viechna dsla v oblasti bungk,

Cislo1: &slo;islo2;... je 1af 255 dsel, které choste sedist. Logické hodnoty a text
| budou v burikach pfeskofeny. Pokud jsou viak zadany jako argumenty,

i bisdaai zabrmiity.

Vysledek = 85

Népovida k této furks ok | [ stomo
Podobnh vyzkoprgoegenet,a zsdpao |j$gemuav stpu Boren NC9 .0 v Mo k
udDnDIl al idosapete$hadnotl 100. VzorecsBUMA(C5:BC?7).

4 Pohlavi osob Procent

5 Mui 35 41,1764706

6 Zena 45| 52,9411765

7 Nezodpovézeno 5| 5,88235294

8

9 Celkem zodpovidalo osob | 85| 100|

10 85
Pozn§Mkarce pSesahuji r 8lme cc htto2hto tsoe ¥ov ondiuc, h bdu
sepsal |maebhtlp:l/o¥ficedakakovi.com/excel/funkce/rexcelfunkcevzorce
uvod/.

6) VytvoSen?2 grafu

p S
Kvalitn2 graf Sekne vtalka ned dl ouh§ nep%ehle

Tabul ku m8me hotovou vlietnhD vypoltu, takgpro
pougijete viselovl (kol 8lovTl). '-'mJ

=
Nejprve oznalte data, kter8 chcete do gr§afu
odpovDiDd?2 S

X
Pot ® n & | D (slekaeBiafy vyberete stiskewWT s e ov 1 E

o

X

<

)

S

©

N4

N
o1
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TR Raziadend Farmit

Raziaferd firdnky Vaaroe [ Revize

Wi
il EE G obae - B Spognicevy = il Prodng = 1% 500 I Q; A | -1'1
= Bk LTIy A Viselow = |) Bodewy - ik . —_'“' — =
':Tllﬁﬁt:fm 2% Obrkrek Eipact P A S-acu?mn- B Frunovi - () Datti geaty - g L Fridfez mﬁ:::;iun 1:;;::.;:‘ ::1;!
Tabuliy Bustrace sy o Waregraly Fifir Oidkcany Ted

Na vIibRr m8te nhDkolik RomITa g enfigevies evlydwiats nm

efektemv i sl edkem bude.

B Muz
®Zena

W Nezodpovézeno

Pozn8mkat o graf se d8 d8l e upravovat

7) VIiogen2 obr8zku, kIl

VK| §d8&n2 nolbgre§ zzkdu§tsenepot Sebn®, ale pSi
tento neobejde bez | oga spolelnosti,

VI ogen? | e |jeMno@eioeths®acal &« oknaar tolbr 8§z e k .

Rozlozeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni

ViozZeni

] El@ L obrazce - , M Spojnicovy ~ ) Plo!

EJE] ?J SmartArt @B Vysecowy v L Boc
Kontingenéni Tabulka = Obrazek Klipart ... | Sloupcovy ;

tabulka v @3+ Snimek obrazovky ~ 3 S Pruhovy - §) Dal

Tabulky llustrace ‘ Grafy

V. zobrazen®m il @l§o ¢ orydp@®emt sz lekido d nT o b rVa zoegki

inR'| flE Copyright 2013Autor:t | @St & [i b ®BpPoffite.lasakovi.com
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m b= ¥ Enihowvmy v Obrazey » - | *p ll'l Prokledal: Otz 2

Uspofidat = Novi slodka =~ 0 @

(] MicrosoftEcel  — Knihovna Obrazky

Uspofédat podle:  Slodka -
Lahmnupes 2 umistén

M Oblibené poloiiy

. Maposledy naviti i " . !
B Plocha 1 Cla
B Staiené soubory mJ

4 Knihowny Prezentace Ukidzky obrézkd Ms-office-bogo-ir
< Dokumenty -
& Hudba
= Obrazky
B videa

4 Domaci skupina =

Hizev souben: || - |'ul!;¢<|;ny ;h';]-kr 2 -r]

I Histroje - [ Viedit |1'] ! Stoino

1 +

' = o jid

2 |Kdo zodpovidal dotaznik? r "“"ic""e

3

4 IPohIavi osob Procent

5 Mui 35 41,1764706

6 Zena 45| 52,9411765
VIiogenlT obr&8zek mTgete pSesunout na
Pro dal g2 Ypr avN§gter kj elF cstpro&®B kep i k ap$esahuj e
tohoto | I 8nku.

8VI ogen2 symbol T, vzorcT

Podobnn jako v MS Wordu i v Excelu |

V| o dveakcdiSymbolyvyberete ikontRovnicepr o v k| 8 d § iSymbol pre ni ¢

vkl 8d8n2 symbol T.

8.1. Vliogen2 symbolu

Klikem na ikonuSymbolo b d r g 2 Sygnbadb k Zde si mTget e
kterl vliog2te do pogadovan® buRky.

inR'| flE Copyright 2013Autor:t | @St & [i b ®BpPoffite.lasakovi.com
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“symbol L9 o]

Symboly | Speciaini znaky
pismos | Wingdings. [=]
B~ <Pl a|ml s |'|o M=l
iI==EEEEBREEREEEEIRE
=| |8 |e|e==|d|P L O OB 6L P
oo v %% |Cle|® VS .
l Naposledy pousité symboly:
QIO E|E£|¥|®|™[2|2[S|2|+|X|==|p|a
Winadings: 32 Kéd znaku: |32 " Sada: | Symbol (desitkovE) E]
| woit || stomo ],
8.2. Vliogen2 rovnice

Pro jednoduchost vliogte nhDjakKboybsekd SedpSipr a
Symbolyvyberete ikontRovnicen a p S Pdurichakadihu.

Vi sl edek

BuRky se symbolem a vzorec mohou vypadat nap

|15:
|16 ©
|17_
18

9) Tisk tabulky s grafem

A=mnr?

Na kSoubordmenuTiskobdr §2 me okno pro nastaven?

Q
©
(N~

ozn§mMbaud m8&§te vybranl graf, bude zobr
NDkdy zm8st .

N
(9]
=]

Kapitola:Krok za krokem MS™¥Excel 2010
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Domu Viozeni RozlozZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni

= Ulozit

Informace o dokumentu Moje-tabulka

Bl uloiit jako :
Di\== www\www-excel\---excel-krok-za-krokem\Moje-tabulka.xlsx

[ Oteviit
' Zaviit 5 g

Opravneéni

\g}] Kdokoli mize oteviit, zkopirovat a zménit libovolnou
Zamknout

Naposledy selit ~
oteviené ‘
Novy

= Pripravit na sdileni
Tisk ( \5{' Pfed sdilenim tohoto souboru si uvédomte, Ze obsah

Vlastnosti dokumentu a jméno autora
Zkontrolovat

UloZit a problémy ~ Skryté fadky
odeslat e Obsah, ktery je pro osoby s postiZenim necitelny
Napovéda
Verze
Ed MoZnastt L@ Dnes, 20:21 (automatické ulozeni)
Konec Spravovat @ Dnes, 20:09 (automatické ulozeni)
verze ¥

V zobrazen®m oknhD nastav2te pogadovanou ti sk
Tisk.

Kapitola:Krok za krokemMS Excel 2010
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Viedeni Raziateni trdnky VEaree [hata Revize Zobrazeni Wvajar : ﬂ X i
Tisk
'H‘I Kopie 1 .
Tisk
Tiskdrna

HP Laserlet Professional M.,
ey Offline Podet felaajicich do.,

Wisebnost tskgery s =
_—
e ==

Wytisknout: alitivel listy i il s s ‘ .
» Witishone poude akinend bty |

Mapashedy
edeviend

Moy

Strankys - af & 8

' Jednostranmy tisk
Tiskne pouze na jednu stra...

s Kompletevine

o 1) -
D855 105 123 "
1 |

j Owientace na ditku -

-

: MNoom= 297 cm

¥ ]

| Viastni okraje -

9 Bez méfitka i
ﬂ Urmadhuje tiskrcut ity v pe l

¥zhied stranky

/1 F1w 1 (el

a4

Pozng8§MBae vytisknuto? TeN jen 2010 im8tae z¥8skd Ia
za sebou.

10) Filtry

Dopl nDn2 na z8vDr

PSesuRte se na druhl list a vytvoSte si podo
prvn? poh,lj)edfr,)b1zn§t’feungu12 Jak si budete s
stovky tis?2c S8dkT

A | B c | b

‘ vék Bydlisté Auto
| Alzbéta 22 Brno Skoda
Iva 35 Ostrava Audi
Petra 68 Kladno Audi
Jana 22 Opava Audi

1

ogen?2 Filtru

< l | ]
—_ <] s W N

Kapitola:Krok za krokemMS Excel 2010
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Oznalte horn2 S8§8§dek Damdsekci®pr akpnpaS SFadkikt 2a Na
filtrovatv r oz bal ovacfdlim menu vyberte

Nadpisy sloupcT obdrg?2 filtrovac?2 gipky.

| A | 8 | ¢ | b [
1
2 | vék [v|Bydlisté [v|Auto [~
3 Alibéta 22 Brno Skoda
4 Iva 35 Ostrava Audi
5 |Petra 68 Kladno Audi
| 6 Jana 22 Opava Audi
7]
KI'i kem na gipku | ze zobrazit menu pro aplika
pogadovanl filtr. V Excelu 2010 I|ze filtrova
mTgete zatrh8vat phS2estleu ury® iHddmotay,. kNtaevr2®& om]
barev :)
A B C
1 {
2 vék [v|Bydlisté [v]A
Al Sefadit odAdoZ I
%l sefadit od Z do A |
Seradit podle barvy (2
Filtry textu »
Hiedani ol
-[] (Vybrat vie)
%----Brno
- Kladno
-] Opava
‘[ Ostrava

[ OK ][ Storno ]

Kapitola:Krok za krokeraMS Excel 2010
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Zatrhnetel i u viRku poezuozber atzrd nscet w s2oDby, kter ® spl R
Al gbnNDta a Jana. Nav?2c | 2sla S8dku se zbarv?2
2 vék -7 Bydlisté |v|Auto |~
3 Alibéta 22 Brno Skoda
i 6 Jana 22 Opava Audi
Pozn8§MRaktoimac?2 o filtrech a jaknawebuvyug?2t v

http://office.lasakovi.com/excel/data/filtizakladyms-excet2010/

Bt GSNBY

Pokud jste dogl: ag sem a vge fungovalo, zvl
povedl o wvpyrtvwne?Silti svt§¢gs grafem? MTgete se pochl
pochopitelnl? Chyb2 V8m v tomto n8vodu nBhDco?

Kapitola:Krok za krokemMS Excel 2010
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Krok za krokem - PowerPoint 2010

ZvlI 8dnDte Power Point bBDhem hodiny v 10 kroc?
Co se v | I 8nku naul ?2te?

Od spugthDn?2 p8esgeptvhbSBSen¥®pprezentace.

Pozn8Suhkazky

, jak vytvoSit prezentaci, budu d
verzi 2007 je t I

o velice podobn®.

1) S p koyvéerPoimtd pro tvorbu prezentace

Jako cvilnou uk8zku zkuste vytyv Power P

gi votopisu. Spus SitlkoPowem dnogbna §p 5” buN
nab2Staku/ gechny p MiorgsofteOffige - PowerPoint &
2010 Microsoft

PowerPor

Po spugtihDn?2 bude zobrvazdenrtam psrn& znd .prezentac

Dom{ VioZeni Nivrh Prechody Animace Prezentace Revize Zobrazeni Vyvojai

e & oo E-E-ER D Ea A M
! s [ 2 . 4 - ¥ -
) 2‘_’ B 7 U 8 a« M i=tE B 4 il 4
Viezit Novy - A Sl Obraxce Uspoidoat Ryonis Upravy
v F | snimek+ T A - Aa A A = 3 v y f G >
Schranka s Snimky Pismo Odstavec Keasleni
) X | 4|

Kliknutim vloZite nadpis

Kliknutim vlozite podnadp:é.

|| Kiiknutim vioZite poznamky.

ek121 | "Motiv systému Office” | Ceitina | BEnr sx= U = 3 -

|4 ]|

ola:Krok za krokemPowerPoint 2010

Pokud vid2te vige uvedenl n8&8hled obrazo

Ka9<\|_t
<

w
w
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2) VyplnDn?2 Ywodn?2ho sn?2 mku

VytvoSte prez2obrmazemgl von o mperds2umiy phRd jei .k oVikp I®
"givotopis" se pr'okddadcken ukl2ink nvd teefri kreaz ptdedxotib 3

text zmiz?2 a zobraz? se kurzor. MTgete zal 2t
Pokralujete"KIlikepmt hm vb.&g\fytgel np2otden a\dgpg es ") m®n
sv®, takge po.zoD8§lae nmeToge tseo vpaSi psat adresu, t

za vhodn®.

Po spr8vnhD proveden® akci, bude zobrazeno nbD
P ~ SR
pub VioZem Névrh Prechody Animace Prezentace Revize Zobrazeni Vyvojar & 0
= 4 3. v eI PR B e
B =l B3 B 7 U S aaM- iEE .. W Tg ¥ n
viedit Novy e /B8 - Obrazce Uspoiddat Rychle —  Upravy
v snimek~ 4" A\ - A A A = v < ot 8 .
Schrdnka & Snimiy Pismo Odstavec Krestent
= 2 [
1 i = =
| ) | |
|
ZIVOTOPIS

Pavel Lasak

Krno

Pavel Lasak T-Kliknutl'm vioZite poznamky. :

Snimek1z1 | 'Pdot;vsys(émuOIIt(e' | GB  Cestina | BiES 2 3% = U (+) £3

AE— E— =

Pokud vypad8 Vage Power Pointov® okno st nn,
3) VIiogen2 dalg2ho nov®ho n2
Prvm®?mekn je hotov a teN potSebujete pSida&t de
k a iDto Kkliknete naN o v I san 2vnyebker et e, kter |l typ z Sedr
bude hodit nejv2ce. Radpsawhsg&zkovIl pS2kl a vyb

Kapitola:Krok za kr&k&ma PowerBbint ;?3,10

W
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el - Microsoft PowerPoint E=RRO8 X
PO — mm Ree  Zobaazens \w 2@
W | ua @ Q&I > .
1F BLE S ‘hﬂ -l i s Obnmmpofun Smmez | Upravy
mimeke 57| A A AN Y EEAN "\ v gy e G | e
Kresheni | |
l
.
R Z
|
i ”
ol i OTOPIS |
Dva obsaby Porownini Pouze nadpis ”
U] |velLasak
l 14
_.....,h_ ........
Prizdry Obsah s tAuskem oormutnum- Krno
U4 Dyplikat wybrangeh snimkd
24| Snimky z ognowy...

al  Inovu poudit snimiy.
Kliknutim vioZite pozndmky.

Vybr 8n2ulNadpiedadbsals e zobraz2 n8sleduj2c?2 sn2mek:

-1 = I
®w W @
4 EEaEE B
' Odstavec .

Kliknutim vloZite nadpis.

‘« Kliknutim vioZite text.

sl b

Eis #%
2

[ L

Kliknutim vioZite poznamky.

Kapitola:Krok za krokemPowerPoint 2010
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Vypl Rte pogadovan® %daje, v tomt'&Ilp&nhmadiin ab
viog2telmgdpe st'ext " Absol viKan®naksélmy'vlagRlItiek
vliogte text o cahbs(onhavtoevsasnkl &,h zg&kolla8d n2 , aut o : |

Visledkem bude:

Animace  Prezentace Revize  Zobrazeni

i @3- w132 > iZel=- | i Ui O 2

Fa) B B 7 U § abe M- | EE|EE E

Vioiit Nowy ..
v snimek~ 7

Schranka 1 Snimky Pismo Qdstavec

bretho&y

VioZeni  Néwrh

A-ha AN B EERS

Absolvované skoly

* Matefrska skola
F— * Zakladniskola
* Autoskola ’"%
|
-1
P
=
FEEEE ] iknutim vioZite poznémky. B
| Snimek 222 | “Motiv systému Office™ | B Ceitina | BB w2 2% 00— 8
— ————— —_—

Takge m8te dva sn2mky a dal g2 kapitolu ¥spnhg

Pozn&§mRbdobnhNp ilddéatlajt2 sn2mky dle pot Seby

2

&
4) ©DHprava textu ve sn2mku =

(A
V. Power Pointu (podobnhD jako ve Wordu |i SExce
uk&8geme nhRDkolik mognost?2 (pokud zn8te Wqerd,
probl ®my ) . g

S
K z8kl adn?2 mu form§tov@mrﬁs‘!‘ektelé%(ﬂ;r@bo@c&anecposta%l2 k

<

o

X

Lol

)

S

(]

X

w
(@))
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Prezentacel

| pomd | Viozeni | Nawrh | Prechody | Animace | Prezentace | Revize Zobrazeni | Vyvojaf ' Format

B ¥ [i5~ Bauhaus93 v48 v ==~ i=r A &H A
s = 8 [Blz u 8 e E=iE | H- &

YRS e T AcA AN S EEEE B

Schrdnka & Snimky | Pismo M Odstavec

Nejprve oznal2te text B DokmisekdP 2csisinobddrae, jgkmDni t ,
chcete zmBDnit velikost p2sma, typ p2?sma (fon
Dal g2 mognost?2 form8tovs8&§n2 textu je zarovn§gn
k a rDto InsekciOdstavec

V tomto p Szfpoarghn@txutpu a'vRhtseo | mW,aeik@stzgrigrﬂ)ri 2yhe nraa
48afont naBauhaus 93 VI s| ednlz atreoxvtn amT gneat.est Sed str §nk:

Pokud se v8m vge povede, sn2mek bude vypadat

R P ITAMar

Soubor | Viozeni Revize  Zobrazeni
=) = R Iy
- B B 7 U S abeX- FEIE| EE : %
Viozit Nowy ) &L | R = Kresleni: Upravy
- snimek~ &7 | A - Aa AAa |8 E8=2= v v
Schranka @& Snimky Pismo Odstavec

I - I] AJ;.xJ o~

1
= ALsolvované skoly
2 = * Materska skola

» Zakladni skola
* Autoskola ”L

i

Pavel Lasak || Kliknutim vioZite poznamky.

Snimek2z2 | ‘Mot'ws_ystémuomce’ | Ceitina | mﬂg A2 7% (=—0—

Dalkgg?pi t ol u m8te za sebou a um2te form§t

R
Kapitola:Km@k za krokemPowerPoint 2010
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5) VIiogen2z obr 8zku

Jig um2te vliogit sn2mek, napsat a naform8tov
obr 8zek

VI ogte dal g2 PBarranerk§r2akhov | v § mt dsnejdtajistk um2t e,
mr knDte do kapitoly 2.)

Zobraz? se toto:

N oomi | Vioteni | Nawh | Plechosy A g

- L —

. @ & :IEEI - w32 o == = Il F H
| Ha - Bp B 7 U 8 - | iESE | HE EH- -
Viodit Moy < e TR ez Kresleni Upravy
s F |cimek T | Ad (AN D EETEE B = =
Schranka | Snimky | Pismo i | Odstavec r

- Kliknutim vioZite text. . Kiiknutim vloZite text.
-+ KliknutimvioZite text. .+ Kliknutim viodite text.

Sar | DA

BE @ EE s
| Bl ¥ | HE] &

Kliknutim vloZite poznamky.

Obr 8zek vliog2teojpe &uiektoungee dokH ri &zekru )n.a

Kapitola:Krok za krokemPowerPoint 2010
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Kliknutim vioZite text. . Kliknutim vioZite text.

- Kliknutim vloZite text. \ * KliknutimviloZite text.
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