Osobní dopis/ mail
Persönlicher Brief
1. Mailová adresa příjemce (E-Mail Empfängeradresse) – u mailu
2. Předmět (Betreff): např. Einladung (pozvání ) – u mailu
3. Místo, datum (Ort, Datum) – u dopisu 

4. Oslovení (Anrede):

Liebe Monika! (Milá Moniko)
Lieber Paul!
Liebe Freunde!

Hallo Julia,

Hi Anne,
5. Úvod  (Einleitung)

Možné varianty:

Vielen Dank für deine E-mail /für deinen netten Brief / für deine Einladung zu Besuch . (Děkuji za Tvůj e-mail / za Tvůj milý dopis/ za pozvání na návštěvu.) Deine Idee finde ich super. (Tvůj nápad se mi líbí.)
Wie geht es dir? Mir geht es gut. (Jak se Ti daří? Mně se daří  dobře.)
Ich schicke dir viele herzliche Grüße aus Pardubice. (Posílám ti mnoho srdečních pozdravů z Pardubic.)

Was machst du heute? (Co dnes děláš?) Wir könnten ins Kino gehen. (Mohli bychom jít do kina.)

Ich habe auch Hobbys/ einen Freund/ Haustiere/ wenige Freizeit/ Probleme in der Schule. (Mám také koníčky/ přítele/ domácí mazlíčky/ málo volného času, problémy ve škole).
6. Vlastní text  (Haupttextteil)
7. Závěr (Schlusswort)
Also, schreib bald. (Brzy napiš.)
Schreib mir bald wieder. (Opět mi brzy napiš)
Schreib mir möglichst bald! (Napiš mi co nejdříve.)
Ich freue mich schon auf deine Antwort. (Těším se na tvou odpověď.)
Also, ich warte auf deine Antwort. (Čekám na tvou odpověď.)
8. Závěrečný pozdrav (Gruß)
Tschüs!

Ciao!
Viele Grüße,
Mit herzlichem Gruß,
Mit herzlichen Grüßen,
Bis dann,

Bis bald,
9. Podpis (Unterschrift)
