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Zaklady informacnich a komunikacnich
technologii

Kancelarske baliky a grafickeé editory



Kancelarsky balik

e Kancelarsky balik (office) je oznaceni pro skupinu kancelarskeho
software prodavaneho jako celek, ktery nabizi urcity stupen
propojeni jednotlivych aplikaci v baliku. Jeho soucasti obvykle byva
textovy procesor, tabulkovy procesor, nastroj na tvorbu prezentaci
Ci databazovy system + dalsi.

e V soucasné dobée je nejrozsirenéjsi balik Microsoft Office, ktery se
stal standardem. Proto se stala schopnost cist soubory Microsoft
Office nutnou podminkou pro kterykoli kancelarsky balik, jez mu
chce konkurovat.

e V posledni dobé ziskavaji oblibu open source kancelarske baliky
OpenOffice.org a LibreOffice, ktery jsou na rozdil od Microsoft
Office dostupny zdarma a pro radu platforem.



Microsoft Office

Systém Microsoft Office nabizi flexibilni a wvykonné zpUsoby
dosahovani nejlepsich vysledkU. Diky pristupu k souborim systemu
Office pres webovy prohlizeC nebo mobilni telefon se systemem
Windows muzete zUstat pripojeni ke svym projektOm i tehdy, kdyz
nejste u svého pocitace.
Balik mdze obsahovat (zalezi na zakoupené sadeé):

e Word - textovy procesor

e Excel -tabulkovy procesor

e PowerPoint — program na vytvareni prezentaci

e OneNote - program pro vytvareni textovych nebo grafickych
poznamek

e Outlook — e-mailovy klient

e Access —databazovy program

e FrontPage —aplikace pro vytvareni webovych stranek v HTML

e Publisher —ve verzi 2007 nahradil FrontPage z predchazejicich verzi



OpenOffice.org a Libre Office

OpenOffice.org a LibreOffice jsou svobodné kancelarske baliky pro
Windows, Macintosh a Linux, ktery nabizi sest plnohodnotnych
aplikaci pro praci s vasimi dokumenty a daty:

e Writer—textovy editor

e Calc—tabulkovy procesor

e Impress— prezentacni nastroj

e Draw- graficky editor

e Base - databazova aplikace

e Math —nastroj pro vytvareni
matematickych vzorci

Jsou komukoliv dostupny zdarma!



Kam se hodi Microsoft Office?

Tento balik je zaméren na zjednoduseni rutinnich cCinnosti, pfi
kterych neni treba vyuzivat zadné specialni funkce.

Z toho vyplyvaji i oblasti, kde se vice hodi tento balik:

e vyuzivani aplikaci zavisejicich na Microsoft Office (nékteré
informacni systemy, ekonomické programy apod.),

e firmy, kde neni problem platit vyssi ceny,

e prostredi s masivnim vyuzivanim technologii firmy Microsoft
(SharePoint, Exchange, Data Link, MS SQL apod.). Proto tam, kde
se takove technologie pouzivaji, Ize profitovat z jejich snadneho
propojeni s kancelarskym balikem. Nasazeni tohoto baliku je pak
vyslovené nezbytné tam, kde se pouziva software zavisejici na
nekterych funkcich tohoto baliku.



Kam se hodi LibreOffice nebo OpenOffice.org?

Tyto baliky maji velkou vyhodu v licenci a cené. Lze je instalovat
podle potreby, klidné i na vsechny pocitace, protoze to nezvysuje
naklady a ani neni treba sledovat pocet vyuzivanych licenci.

Za vhodné pouziti téchto baliku [ze povazovat napriklad:

e firmy/organizace s vétsim poctem pocitacy, na nichz se pracuje
s kancelarskym balikem jen obcas,

e prostredi s operacnimi systemy GNU/Linux, *BSD apod.,

e firmy/organizace/urady, kde se pracuje s formatem ODF nebo kde
je potreba mit moznost snadné Upravy PDF dokumenty,

e neziskoveé organizace s nedostatkem financnich prostredkg,

e domacnosti, skoly,

e organizace, ktere chteji funkce na miru — doplnky.



Graficke editory

Vyhodou grafické informace je jeji vyssi vypovidaci schopnost nez
u informace v textové podobé. Programy pro podporu grafiky slouzi
pro tvorbu a manipulaci s grafickymi objekty v elektronické podobé.
Graficky software zahrnuje sirokou skalu programU rizného vyuziti.
Umoznuje uzivateli graficky interpretovat nejriznéjsi typy dat: kreslit
vlastni obrazky, navrhovat loga, mapy, kreslit diagramy a schémata,
upravovat naskenované fotografie, atd. Patri sem i tvorba animaci
a systémy podporujici konstrukcni navrhy pomoci pocitace.

Grafické editory se déli na rastrove (neboli bitmapoveé) a vektorove.
Rastrové jsou urcCeny pro upravu fotek a rastrovych obrazkud (nejcasté;i
formaty JPEG a PNG). Vektorové jsou pro Upravu a tvorbu pocitacove
grafiky (nejcastéji format SVG), jako jsou ikony, webova grafika (ktera
se pred pouzitim zkonvertuje na rastrovy obrazek), a podobne.



Rastrove graficke editory

Obrazky se v nich vytvareji bitmapove, tzn. ze béhem kresleni je
obrazek pouze mozaikou bodu, nakreslené objekty nejsou samostatné,
jsou jen soucasti této mozaiky, po nakresleni s nimi jiz nelze
samostatné pohybovat, nelze menit jejich velikost, deformovat je
apod. Mezi nejznaméjsi rastrové grafické editory patfi: malovani,
GIMP, Paint Shop Pro, Irfan View, Zoner Photo Studio.

Podle typu komprese se bitmapove formaty déli na:

e formaty bez vnitrni komprese - napr. BMP, na disku zabere nejvice
mista.

e formaty s vnitrni bezeztratovou kompresi - napr. PCX, GIF, obrazek
je stale stejny, ale na disku zabere méné mista (napr. tretinu).

e formaty s vnitrni ztratovou kompresi - napr. JPG, obrazek se trochu
poskodi (coz oko ani nepozna), ale na disku zabere malo mista (napr.
desetinu).



U kazdeho bitmapového obrazku mUzeme urcit:

e jehorozmery (Sirka a vyska mozaiky) - napr. 300x200 pixeld

e jeho barevnou paletu (maximalni pocet pouzitelnych barev
v obrazku). Priklad:
a) barevneé obrazky
s 16-barevnou paletou (4-bitove kodovani)
s 2596-barevnou paletou (8-bitove kodovani)
s 65536-barevnou paletou (16-bitove kodovani - tzv. High color)
s 16 mil-barevnou paletou (24-bitové kodovani - tzv. True color) -
nejlepsi kvalita, (tzv. Cisté nebo pravdive barvy)
b) cernobile obrazky
s 2-barevnou paletou (obrazek pouze z Cerné a bilé - napr. technicky
vykres)
s 16-barevnou paletou (4-bitové kodovani) - obrazek se 16 stupni Sedi
s 256-barevnou paletou (8-bitové kodovani) - 256 stupnu Sedi - uz
celkem realisticke



Vektorove graficke editory

Obrazky se v nich vytvareji vektorove, tzn. po jednotlivych
objektech (obdelnik, elipsa, cara, text), tyto objekty jsou i nadale
samostatné, Ize je kdykoliv pozdéji smazat bez poskozeni okolnich
objekty, Ize je kdykoliv pozdéji deformovat, zvétsovat, zmensovat
apod. Mezi nejznaméjsi vektorove graficke editory patri CorelDraw,
Zoner Callisto, Adobe Illustrator, programy pro technlcke kresleni

(AutoCad). e —
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Otazky:

e Jake kancelarske baliky znate?

e Jake programy kancelarské baliky obsahuji a k cemu slouzi?
e K cemu slouzi graficke editory?

e Na jake dveé skupiny se déli graficke editory?

e Vyjmenujte néjake grafické programy.
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